Памятка  по оформлению документов для их дистанционной подачи

по электронной почте

При оформлении электронного письма в его теме обязательно укажите:

1. Фамилию, имя и отчество поступающего.
2. Основную специальность, на которую он  хочет поступать.

Прикрепить все необходимые документы, полностью оформленные и отсканированные (сфотографированные) в надлежащем качестве (хорошо читаемые и распознаваемые).

При заполнении бланка ЗАЯВЛЕНИЯ для отправления любым способом:
1. Скачайте бланк на свой компьютер.
2. Начинайте заполнять на компьютере  (или от руки, максимально разборчиво, предварительно распечатав бланк)  с раздела «Прошу принять документы и допустить меня к участию в конкурсном отборе по специальности»
3. Вставьте наименование основной специальности.

4. Если выбор специальности на момент заполнения бланка не окончательный, укажите 1 дополнительную специальность.

5. Ф.И.О. впечатывайте полностью.

6. Дату рождения – цифрами, например, 23.09.2002. Далее – все даты заполняйте так  же.

7. Адрес – по прописке из паспорта, если там и проживаете, то фактический адрес проживания не заполняйте. 
8. Гражданство – РФ (для граждан России),  Казахстан,  Таджикистан, и т.п.

9. Паспортные данные – полностью и точно как в паспорте

10. Обязательно укажите  контактные телефоны свой (свои) и близких, полностью заполнив соответствующие графы «Сведения о родителях или иных лицах»
11. В графе «Имею образование» выделите курсором нужное и подчеркните (или от руки).
12. Далее – выполните все необходимые подчёркивания, указанные в бланке,  в соответствии с Вашими данными.

13. Впечатайте или впишите иностранный язык, который Вы изучали  в школе.

14. В графе «При поступлении имею следующие дополнительные документы» укажите, какие, например,  договор о целевом обучении, справка об инвалидности, документ о статусе сироты и т.п.)
15.  В графе «Имею творческие способности» впечатайте или впишите, например,  вокал, танцы, рисование и т.п. (необязательно)
16.  Пункты 10-15  бланка заявления требуют наличия   собственноручной подписи    поступающего!
17. После проставления подписей  сканируйте (сфотографируйте)  и в надлежащем качестве распечатанный заполненный бланк и отправьте.
18.  Ничего ниже 15 пункта не заполняйте!
